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PORTADA PARA MEMORIAS DE TFG/TFM DE MOVILIDAD
Se deberá incluir como portada la plantilla de portada para TFG/TFM de movilidad que hay disponible en la sección de Recursos del site de poliformaT. Así pues, es importante que eliminéis esta página de la memoria e incluyas aquí la portada mencionada anteriormente.




Resumen 
La memoria del TFG/TFM empieza con un breve resumen de entre 250 y 400 palabras, escrito en castellano, valenciano e inglés. Estas páginas van sin numerar. Además, este deberá coincidir con el resumen que envió como propuesta y que fue aprobado por la CAT.

Resum
La memoria del TFG/TFM comença amb un breu resum d’entre 250 i 400 paraules, escrit en castellà, valencià i anglès. Aquestes pàgines van sense numerar. A més, este haurà de coincidir amb el resum que va enviar com a proposta i que va ser aprovat per la CAT.

Abstract
The Bachelor’s Thesis/Master’s Thesis begins with a short abstract (between 250 and 400 words) written in Spanish, Valencian, and English. The cover page and the pages containing the three versions of the abstract are not numbered. Moreover, it must match the abstract that was submitted as a proposal and was approved by the CAT.
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[bookmark: _Toc214718249]Objetivo de este documento
El objetivo de este documento es proporcionar unas directrices generales y un manual de estilo para la realización de la memoria del Trabajo Fin de Grado/Máster de movilidad cuando este se desarrolla y se evalúa en la universidad destino.
Para ello, se ha detallado, a lo largo de las diferentes secciones, cuestiones importantes que se os plantean a la hora de desarrollar el trabajo. Además, se ha seguido un estilo y estructura como si de un trabajo TFG/TFM se tratara, para que así tengáis este documento como referencia/plantilla a seguir.

[bookmark: _Toc214718250]Formato y estructura de la memoria
[bookmark: _Toc214718251]Idioma del TFG/TFM
La memoria se podrá escribir en castellano, valenciano o inglés.
[bookmark: _Toc214718252]Formato
[bookmark: _Toc214718253]Tipo de letra
Se usará la fuente Times New Roman o una similar, con un tamaño mínimo de 11 puntos para el texto principal y 9 puntos para los pies de figura/tabla y las notas al pie de página.
[bookmark: _Toc214718254]Párrafos
La memoria se escribirá en párrafos justificados.
La separación entre párrafos mínima será de 6 puntos.
[bookmark: _Toc214718255]Capítulos, secciones y subsecciones 
Los capítulos irán numerados y el texto se estructurará en secciones y subsecciones adecuadamente numeradas.  
Los capítulos deben iniciarse siempre en una nueva página.
[bookmark: _Toc214718256]Estructura
[bookmark: _Toc214718257]Índice
La memoria deberá incluir un índice de todo el documento  y, a continuación, se deberá incluir índices de tablas y figuras si es que la memoria incluye este tipo de elementos. Estos índices deberán generarse automáticamente a partir de los títulos y subtítulos incluidos en el propio documento.
[bookmark: _Toc214718258]Figuras
Las figuras tendrán su correspondiente numeración y texto descriptivo al pie. Deberán estar adecuadamente citadas en el texto. Además, las primeras referencias a las figuras deben estar en orden numérico (por ejemplo, en el texto no puede aparecer una referencia a la figura 2 antes de que haya aparecido la primera referencia a la figura 1). Obligatoriamente se deberá incluir la fuente de donde se ha obtenido una figura si esta no es de autoría propia. El texto descriptivo al pie de la figura debe incluir la referencia a la fuente tal y como se muestra en Figura 1.

[image: Imagen que contiene pasto, edificio, agua, hombre

Descripción generada automáticamente]
[bookmark: _Toc214718265]Figura 1. Edificio A de la EPSG [Imagen]. Recuperada de http://www.upv.es/contenidos/CGANDIA/

[bookmark: _Toc214718259]Tablas
Las tablas, al igual que las figuras, tendrán su correspondiente numeración y texto descriptivo al pie y deberán estar adecuadamente citadas en el texto. Además, las primeras referencias a las tablas deben estar en orden numérico (por ejemplo, en el texto no puede aparecer una referencia a la tabla 2 antes de que haya aparecido la primera referencia a la tabla 1). Por último, las tablas una numeración independiente de la de las figuras tal y como se muestra en la Tabla 1.  
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[bookmark: _Ref146649521][bookmark: _Toc214718266]Tabla 1. Ejemplo de tabla.
[bookmark: _Ref214717919][bookmark: _Toc214718260]Bibliografía
La memoria debe incluir una relación bibliográfica de las fuentes consultadas. Las referencias bibliográficas siempre deberán estar convenientemente citadas en el texto de la memoria. El formato que se debe aplicar será el APA. Se deberá dedicar una sección de esta para listarlas con la notación descrita en (Apa Style, 2023).

[bookmark: _Ref214717946][bookmark: _Toc214718261]Anexos
Los anexos en formato texto (por ejemplo, artículos científicos) que se hayan desarrollado en el TFG/TFM deben añadirse al final de esta memoria después de la sección de referencias bibliográficas. Además, deben estar ordenados numéricamente (Anexo 1, Anexo 2, etc.), con letras (Anexo A, Anexo B, etc.) o números romanos (Anexo I, Anexo II, etc.) y deben ir acompañados de un título (por ej. ANEXO I. Transcripción de la entrevista a Pau Donés). En esta plantilla se incluye ya el anexo que se debe incluir de forma obligatoria sobre la relación que tiene el TFG/TFM con los ODS de la agenda 2030.
El resto de documentación anexa que se considere necesaria (listados de programas, aplicaciones informáticas desarrolladas, ficheros audiovisuales, etc.) se deberá subir dentro de la carpeta “Ficheros anexos”. En caso de tener varios documentos para subir como anexos, se deberán enviar en un archivo comprimido ZIP.

[bookmark: _Toc214718262]Apartados y Extensión de la memoria
La memoria no deberá exceder el número de 10 páginas sin incluir los anexos. Además, las páginas deberán de estar numeradas, comenzando en la página en la que se inicia el capítulo 1.

Aunque la estructura de la memoria dependerá del tipo de trabajo a desarrollar, se recomienda que la memoria incluya los siguientes apartados:

· Portada
Se deberá seguir el formato propuesto en esta plantilla, la cual incluye los datos formales del trabajo: título, autor/a, tutores/as, titulación, universidad y año. Es la presentación oficial del documento, por lo que debe ser clara y correcta.

· Resumen
En esta sección se deberá incluir una síntesis clara y breve del trabajo que además deberá coincidir con la aprobada por la CAT. 

· Índices
El documento deberá incluir uno o varios índices que faciliten la navegación por el documento. Entre ellos se incluirá el índice general (capítulos y secciones), índice de figuras, índice de tablas y, si corresponde, otros índices (glosario, acrónimos, etc.).

· Introducción
Esta sección deberá situar al lector sin necesidad de conocimientos previos profundos. Por ello, en ella se deberá presentar el contexto del trabajo y su motivación, explicando:
· Por qué es importante el tema
· Qué problema se quiere resolver
· Qué se conocerá o logrará al finalizar el documento
· Cómo está estructurado el TFG/TFM


· Descripción del trabajo realizado
En esta sección se deberá exponer brevemente qué se ha realizado en el TFG/TFM así como los principales resultados o avances obtenidos. El detalle completo irá en los anexos.

· Metodología
Esta sección se deberá explicar de forma concisa, pero sin necesidad de entrar en excesivo detalle, el enfoque seguido tanto en:
· las actividades realizadas.
· los métodos o herramientas utilizados.

· Conclusiones y propuesta de trabajo futuro
En esta sección se deberá responder a los objetivos planteados, recogiendo los aprendizajes clave y el valor del trabajo realizado.
Además, se deberá incluir, si procede, el trabajo futuro propuesto, incluyendo mejoras, ampliaciones o líneas de investigación abiertas que podrían continuar el proyecto.

· Bibliografía
En esta sección se deberá incluir un listado organizado de todas las fuentes citadas en el trabajo, como libros, artículos, webs, normativa, manuales, etc. Para ello se deberá seguir las pautas indicadas en la sección 2.3.4.


· Anexos
En esta sección se deberá incluir un listado de todos los anexos de texto y/o imagen siguiendo las pautas indicadas en la sección 2.3.5.
Bibliografía
Apa Style. (2023). Recuperado el Septiembre de 2023, de Reference examples: https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples
Jackson, L. M. (2019). The psychology of prejudice: From attitudes to social action. American Psychological Association.


[bookmark: _Toc214718264]ANEXO I. Relación del TFG/TFM con los ODS de la agenda 2030
Grado de relación del trabajo con los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS).

	Objetivos de Desarrollo Sostenibles
	Alto
	Medio
	Bajo
	No
Procede

	ODS 1.
	Fin de la pobreza.
	
	
	
	

	ODS 2.
	Hambre cero.
	
	
	
	

	ODS 3.
	Salud y bienestar.
	
	
	
	

	ODS 4.
	Educación de calidad.
	
	
	
	

	ODS 5.
	Igualdad de género.
	
	
	
	

	ODS 6.
	Agua limpia y saneamiento.
	
	
	
	

	ODS 7.
	Energía asequible y no contaminante.
	
	
	
	

	ODS 8.
	Trabajo decente y crecimiento económico.
	
	
	
	

	ODS 9.
	Industria, innovación e infraestructuras.
	
	
	
	

	ODS 10.
	Reducción de las desigualdades.
	
	
	
	

	ODS 11.
	Ciudades y comunidades sostenibles.
	
	
	
	

	ODS 12.
	Producción y consumo responsables.
	
	
	
	

	ODS 13.
	Acción por el clima.
	
	
	
	

	ODS 14.
	Vida submarina.
	
	
	
	

	ODS 15.
	Vida de ecosistemas terrestres.
	
	
	
	

	ODS 16.
	Paz, justicia e instituciones sólidas.
	
	
	
	

	ODS 17.
	Alianzas para lograr objetivos.
	
	
	
	



Después de rellenar la tabla deberás justificar la alineación del TFG/TFM con los ODS con un grado de relación más alto. Para ello podrás utilizar tantas páginas como sea necesario. Recuerda eliminar también este párrafo en la versión final de tu memoria.
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